附件5

水利工程建设项目档案备查材料
一、明确负责档案工作机构或部门的相关文件、档案管理工作网络图；

二、档案管理办法、项目文件归档范围和档案保管期限表、档案分类及档号编制方案、档案整理细则等制度文件；

三、工程分标方案批复文件及项目划分批准文件；

四、合同台账；

五、重大设计变更台账（如有）；

六、安全、质量事故及质量缺陷处理统计台账；

七、历次验收遗留问题及检查稽察发现问题处理情况统计台账；

八、设备清单；

九、档案案卷目录、卷内目录；

十、档案编研成果等其他相关材料。



