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×××工程建设项目档案专项审核报告

一、工程概况
简介工程名称、地点、规模、性质、建设内容、投资额、立项批复、开完工日期、工程项目划分、主要设计变更等内容。
二、审核依据及范围
介绍项目档案审核的依据，包括合同约定、相关国家及行业标准、项目法人制定的本项目的档案制度办法等；介绍档案审核涉及的范围等。
三、审核工作组织
介绍监理单位审核档案的组织情况，包括档案审核职责、审核人员、审核流程等。
四、审核工作内容
（一）对施工单位档案审核情况
介绍施工期间的档案审核情况；在分部、单位、合同工程验收时对档案的审核情况；审核档案的数量统计。
（二）监理单位档案审核情况
介绍监理单位自身形成档案的审核情况及审核数量等。
（三）竣工图编制审核情况
介绍竣工图审核依据、标准、总体评价、审核数量等。
五、发现问题及整改
介绍归档文件材料及竣工图审核中发现的主要问题（如归档不齐全、竣工图不完善、题名不准确等）及整改情况。
六、综合性评价
对审核档案完整、准确、系统、规范性的综合评价。
七、审核结果
说明档案审核结论。明确项目档案是否达到验收条件，项目档案仍存在的遗留问题等。

